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	Taşınır Kayıt Yetkilisi

	Tutanak
Kitap Listeleri

Taşınır İşlem Fişi

Etiket







Gelen kitaplar satınalma ve bağış olarak ayrı ayrı değerlendirmeye alınır.





Bağış mı?





Evet





Hayır





Satın alınan kitapların listeleri TKYS otomayon programına yüklenir.





Kitaplar Listelenir. Danışma Kurulunun Onayına Sunulur.





TKYS programından taşınır kayıt etiketleri yazdırılarak her kitabın arka sayfasına yapıştırılır.





Değer Tespit Komisyonu Kurulur.








Komisyon kitapların bilgileri ve fiyatının da olduğu Değer Tespit Tutanağını düzenler.





Kütüphane otomasyon sistemi sağlama modülüne kitabın demirbaş numaralarının tanımlamaları yapılır.





Taşınır kayıt yetkilisi Değer Tespit Tutanağına göre taşınır işlem fişini düzenler. TKYS sistemine aktarır.





Kitapların manyetik koruma bantları ve kaşeleme işlemleri yapılır.





İşlemi biten kitaplar Kataloglama/ Sınıflama bölümüne gönderilir.
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